CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO SUL
Autarquia Federal — Lei n° 5.905/73

MANUAL DE ORIENTAGOES SENAFIS 2011

Prezados Colegas Enfermeiros,

E com grande satisfacdo que o Plenario, COFEN e a Organizagdo de Eventos do COREN-RS os recebe para o SENAFIS 2011 na
cidade de Gramado. Nossa equipe esta fazendo uma preparacao minuciosa para oferecer-lhes excelente estada durante os cinco dias do
Seminario. A seguir elencamos informacdes importantes desde o momento da inscricdo, chegada em Porto Alegre no dia 04 de abiril,

translado a Gramado, até o retorno no dia 8 de abril de 2011.

Desde ja damos as nossas boas vindas do Rio Grande do Sul. Estamos a disposicao para os esclarecimentos de quaisquer duvidas
através do telefone: COFEN - 61 3329-5824 e o0 e-mail contato: jeanna.morais@cofen.gov.br.
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Esclarecimentos:

1. A saida dos 6nibus do Aeroporto de Porto Alegre para Gramado sera a partir das 12h e as 12h30 do dia 04 de abril de 2011
(segunda-feira)

2. As diarias do hotel, alimentacao e translado sao por conta do COFEN.
3. A Comissao organizadora sO se responsabilizara pelo translado e acomodacao no Hotel dos inscritos no SENAFIS.

4. As vagas no Hotel Serrano e do 6nibus estao limitadas ao nimero de inscritos no SENAFIS, nao tendo disponivel extras.

5. As inscrigdes encerram no dia 22 de ma rgo de 201 1 Apos esta data somente com o Conselho
Federal, Dr. Manoel Carlos Neri da Silva (Presidente do COFEN).

6. Sugerimos que providenciem voos de retorno a partir das 18 horas do dia 08 de abril de 2011, pois a previsao de saida de
Gramado é por volta das 14 horas deste mesmo dia.
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1. Inscricoes

As inscricdes serao realizadas mediante senha especifica, para cada COREN, portanto serdo 26 senhas para COREN’s e 1
para COFEN. Esta sera enviada por oficio, para cada Conselho Regional de Enfermagem, enderecado ao seu presidente que, por
sua vez, a entregara aos futuros participantes.

De posse da senha, o participante entrara no “hotsite” do SENAFIS 2011 e efetuara sua inscricdo, a qual devera conter,
obrigatoriamente, as seguintes informacoes:

e  Nome completo;

e Procedéncia;

e E-mail, CPF e RG;

e Cargo/fungdo no Conselho;
e Tamanho da camiseta;

e Informagées precisas sobre chegada e saida - Porto Alegre (incluindo data, horario, nome da companhia aérea e numero do voo) e a
cidade origem.

As informacoes fornecidas na inscricao serao os dados para a ficha de cadastro no Hotel Serrano, conferindo mais
agilidade na recepcao.

As preferéncias de acomodacao, devem ser vistas com a Sra. Jeanna Morais — COFEN.
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2. LOCALIZAGCAO E TRANSPORTE

Esta previsto translado do aeroporto de Porto Alegre até a cidade de
e Gramado, distante 133km da Capital, representada no mapa ao lado e vice-versa.

E, portanto, de extrema importancia, que as informacoes referentes aos horarios !o!
voos estejam corretos no momento da inscricao.

| —
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3. SAIDA PARA GRAMADO

A saida para Gramado se dara do Aeroporto Internacional Salgado Filho, em Porto Alegre, dia 04 de abril de 2011. Os horarios de
traslados serdo organizados de forma que os participantes (conforme informado no momento da inscricdo sobre horario dos voos) sejam
acomodados em 6nibus especiais que os levardao a Gramado (o periodo de espera desde a chegada dos participantes no Aeroporto de
Porto Alegre até a saida dos oOnibus para Gramado devera ser realizada dentro das dependéncias do mesmo, evitando
desencontros). As listas com os passageiros de cada Onibus estardo sob os cuidados de monitores designados pelo COREN-RS, nao
havendo possibilidade de troca de veiculos por op¢des pessoais. A lista serd enviada trés dias antes para a Policia Federal e a mesma nao

permite alteragdes. A Organizagao do evento tera o cuidado de acomodar juntos os participantes de cada Regional, quando isto for possivel.

A duracao da viagem de Porto Alegre a Gramado é de aproximadamente duas horas, dependendo da intensidade do transito. Em
vista disto, a informacao precisa do horario de voo torna-se imprescindivel na inscricdo. Provavelmente iremos fazer uma “parada para usar o

banheiro” antes de chegarmos a Gramado.

Nao esta previsto almoco para o dia 04 de abril de 2011, sera disponibilizado “lanche Box” para degustacao durante a viagem.

Se possivel favor chegar em Porto Alegre dia 04 de abril de 2011 até o meio dia para realizacao do deslocamento
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4. CHEGADA EM GRAMADO

Ao chegarem ao Hotel Serrano, em Gramado, ndo havera necessidade de realizar “check in”, pois cada participante recebera a chave
do quarto que ocupara, dentro do énibus. A mesma sera entregue pelo monitor responsavel do énibus. Havera uma equipe de recepcao para
conduzi-los aos quartos, caso necessitem.

Sera disponibilizado tempo necessario para acomodacao dos pertences individuais e preparo para a cerimdénia de abertura do
Seminario, que sera realizada no Centro de Convencgdes do Hotel Serrano, as 19 horas, do dia 04 de abril de 2011.

NOTA: O Centro de Convencdes encontra-se em um prédio anexo ao Hotel. (ATENGAO, cuidado com a neve!).
(Planta baixa do Centro de Convenc¢oes, anexo 01).

Durante todo o evento, portanto de 04 a 08 de abril de 2011, dois funcionarios do COREN-RS estarao na recepcao do Centro de

Convengodes, identificados com uma camiseta tematica, para auxiliar em caso de duvidas.
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5. VESTUARIO
Deverao ser incluidos os seguintes itens:
e Roupas confortaveis e ténis (atividades culturais e recreativas);
e Roupas esporte fino ou passeio completo (Coquetel e Baile).

6. ATIVIDADES CIENTIFICAS (Anexo 02 e 03)

As atividades cientificas, que estao detalhadas em anexo, foram organizadas de forma a contemplar todos os horarios disponiveis nos

quatro dias, sendo que, para o sucesso do evento, pede-se o cumprimento de alguns itens essenciais:

v Respeitar os horarios de inicio e término das palestras;

v' Manter siléncio durante as apresentacoes;

v' Conservar os celulares desligados ou no modo silencioso;

v Ater-se ao tempo previsto para o coffee break, nao ultrapassa-lo, evitando constrangimentos.
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7. ATIVIDADES CULTURAIS E SOCIAIS

7.1 — Coquetel*

Data: 04/04/2011

Horario: 21h

Local: Centro de Convencgdes do Hotel Serrano — Espaco Fabio Baptista Paulus.
* Apds cerimonial de abertura no Teatro Lupicinio Rodrigues

O Centro de Convencoes estara aberto a partir das 18h 30min

7.2 - Jantar Tipico (Churrasco) com apresentacao de dancas regionais*
Data: 05/04/2011

Horario: 20h

Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano — Espaco Erico Verissimo.

* Apresentacao artistica de dancas regionais as 21h 30min, apds o jantar.
Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano — Espaco Erico Verissimo.
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7.3 — Jantar Baile com escolha do Rei, Rainha e Miss Simpatia da Fiscalizacao Brasileira
Data: 07/04/2011

Horario: 21h

Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano — Espaco Erico Verissimo.

7.4 — Gincana (Anexo 04)
Inicio: 05/04/2011 (Manha)
Término: 07/04/2011 (Manha)

8. RETORNO PARA PORTO ALEGRE

A saida do hotel para Porto Alegre no dia 08 de abril de 2011 ocorrera em dois horarios, as 14h e 14h30min. Assim, pedimos que

organizem seus horarios de voo a partir das 18h, visto o tempo para translado até o aeroporto.

As diarias encerram-se dia 08 de abril de 2011 as 13h. Os interessados em permanecer no hotel ou na cidade de Gramado deverao

estar cientes que o translado para Porto Alegre e hospedagem ficardao por sua conta.

(ATENCAO, APOS O TERMINO DO EVENTO NAO E DE RESPONSABILIDADE DA COMISSAO A PERMANENCIA EM GRAMADO.)
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Anexo 01: PLANTA BAIXA DO CENTRO DE CONVENGOES

ESPACO FABIO BAPTISTA PAULUS AUDITORIO ANTONIO CASACCIA
ESPACC PARA FEIRAS E EXPOSICOES AUDITORIO COM ESTRUTURA COMPLETA

E CAPACIDADE PARA 124 PESSOAS

M UM COQUETEL E 800 Zit UR 3ANQUETE

# 4 Suditina Antdnia Casacria o w

e —| =
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TEATRO LUPICINIO RODRIGUES

RA-ESTRUTUEA BE ALTA QUALICADE

E CAPACIDATE PARA 360 FESS:

R AL TRRIC

L T o Lupicivio Rodrigues

Falco

Autarquia Federal — Lei n° 5.905/73

ESPACO ERICO VERISSIMO

Capsacio 1.300 PESSOAS Fid AUDITOXIC
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Anexo 02 - PROGRAMAGAO CIENTIFICA - SENAFIS 2011

04 de abril de 2011 (Segunda-feira)

Presidente do COFEN
Cerimoénia de Abertura do 42 Senafis Bli: LEIEE] CETiles [NE e Sl
Local: Centro de Convencées do Hotel Serrano
R Co . Coordenador da CTFIS
IS €5 20 VCEH® LIl (R lgues Dr. Ant6nio Marcos — Tesoureiro COFEN
Presidente do COREN-RS
Dr2 Maria da Graca Piva
Presidente do COFEN
Entrega oficial do Manual de Fiscalizagao Dr. Manoel Carlos Néri da Silva
. Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano
20h as 21h Teatro Lupicinio Rodrigues Coordenador da CTFIS
Dr. Antonio Marcos — Tesoureiro COFEN

Coquetel de Confraternizacao

el Local: Saguao do Centro de Convencdes do Hotel Serrano
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5 de abril de 2011 (Terca-feira)

Gincana

Tarefa n2 01* (realizada no COREN de
origem): entrega pelas equipes a Comissao

julgadora.
o : Local da entrega: Recepcdo do Centro de | Organizadores:
8h 30min as 9h 15min Convencoes do Hotel Serrano. Membros do COREN-RS e COFEN

Tarefa n2 02: recebimento dos envelopes pelas
equipes da referida tarefa.

Local da entrega: no mesmo momento da
entrega da tarefa n® 01.

Mesa redonda

Tema: Conflitos e condutas da fiscalizacao
frente o exercicio ilegal e irregular.

Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano
- Teatro Lupicinio Rodrigues.

9h 15min as 11h

11h as 11h30min Abertura do Debate

SEDE: PORTO ALEGRE - AV. PLINIO BRASIL MILANO, 1155 - CEP 90520-002 - FONE/FAX (51) 3378.5500 - www.portalcoren-rs.gov.br - CAXIAS DO SUL - RUA PINHEIRO MACHADO, 2659 - SALA 602 - CEP 95020-172 - FONE (54) 3214.4711 - FAX 3220.4420 -
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11h30min as 12h

Consideragoes finais

12h as 13h30min

Almoco

13h30min as 15h30min

Palestra

Tema: Redacdo oficial: Uma ferramenta na
elaboracao do relatério.

Local: Centro de Convencdes do Hotel Serrano
- Teatro Lupicinio Rodrigues.

16h as 18h

Oficina 01

Tema: Redacao oficial: Uma ferramenta na
elaboracao do relatorio.

Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano
— Espaco Erico Verissimo.

18h as 19h

Gincana

Entrega da tarefa n® 02 pelas equipes a
Comissao Julgadora.

Local: Recepcgao do Centro de Convengoes do
Hotel Serrano.

Organizadores:
Membros do COREN-RS e COFEN

14
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06 de abril de 2011 (quarta-feira)

8h 30min as 9h

Gincana

Tarefa n? 03: entrega do envelope para as
equipes.

Local: Recepgéao do Centro de Convengdes do
Hotel Serrano.

Organizadores:
Membros do COREN-RS e COFEN

9h as 11h 30min

Oficina 02

Tema: Situagdes reais no processo de
Fiscalizagao: Estudos de Caso.

Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano
- Teatro Lupicinio Rodrigues.

11h 30min as 12h

Consideragdes Finais

12h as 13h30min

Almoco

13h30min as 14h30min

Mesa redonda

Tema: Inspegcéo em servigos especializados.
Local: Centro de Convencgdes do Hotel Serrano
- Teatro Lupicinio Rodrigues.

15
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14h 30min as 15h

Abertura do debate

15h as 15h 30min

Consideragoes finais

16h as 17h

Palestra

Tema: O papel do Fiscal no contexto no novo
Cédigo de processo Etico.

Local: Centro de Convencgdes do Hotel Serrano
- Teatro Lupicinio Rodrigues.

17h as 17h 30min

Abertura do debate

17h 30min as 18h

Consideragdes finais

18h as 19h

Gincana

Entrega da tarefa n® 03 pelas equipes a
Comissao Julgadora

Local: Recepcao do Centro de Convencoes

Organizadores:
Membros do COREN-RS e COFEN

16
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07 de abril de 2011 (quinta-feira)

9h as 11h

Palestra

Tema: Gestao e qualidade do Departamento de
Fiscalizacao.

Local: Centro de Convencgdes do Hotel Serrano
- Teatro Lupicinio Rodrigues.

11h as 11h30min

Abertura do debate

11h30min as 12h

Consideracgdes Finais

12h as 13h30min

Almoco (Tarde livre)

08 de abril de 2011 (sexta-feira)

Conferéncia

Tema: Natureza juridica dos Conselhos de

9h as 12h Fiscalizacao profissional.
Local: Centro de Convengdes do Hotel Serrano
- Teatro Lupicinio Rodrigues.

12h Encerramento e Premiacao da Gincana

17
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Anexo 03 - NORMATIZAGAO PARA AS OFICINAS — SENAFIS 2011

Orientacoes gerais:

O grande grupo do evento sera dividido em dez equipes de trabalho (30 componentes em cada);

Cada equipe recebera uma pulseira colorida que identificara seus componentes e servira também para a divisdo e execugao de atividades da gincana,
que serao distribuidas no segundo dia do evento, 05 de abril de 2011;

As pulseiras devem permanecer fixadas no pulso dos participantes em todos os dias do evento para facilitar a organizagao;

Cada equipe sera monitorada e acompanhada por um monitor (Enfermeiro Fiscal do COREN-RS), que ficara a disposicao para eventuais duvidas e
auxilio;

Os horarios de inicio e término da oficina sera acompanhado pelos monitores, os quais estarao atentos as atividades, conforme horario proposto em
nossa programacao cientifica;

A oficina realizara suas atividades em salas individualizadas, que proporcionarao maior comodidade e privacidade aos integrantes.

Nao disponibilizaremos recursos multimidia na sala das oficinas, somente os materiais propostos para o desenvolvimento de cada atividade.

Obs: Quem quiser podera trazer seu netbook para elaborar conclusoes a serem apresentadas no grande grupo, tendo neste os recursos multimidia.
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NORMATIZAGAO PARA OFICINA — SENAFIS 2011

01 OFICINA - Tema: Redagéo oficial: Uma ferramenta na elaboracao do relatorio
Data: 05 de abril de 2011 (terga-feira) Horario: 16h as 18h

Objetivos:
1. Padronizar a comunicacao escrita dos Regionais;
2. Promover permanente desenvolvimento técnico e cientifico da fiscalizagéo;
3. Agregar conhecimentos as agdes da fiscalizagao;

Dinamica de trabalho:

Reunido das equipes de trabalho, apés apresentacao tedrica dos itens minimos que compéem um relatorio;

Subdivisao do grupo de 30 componentes para trés subgrupos de 10 pessoas em cada; (5 minutos)

O subgrupo devera eleger um lider para direcionamento e organizacao da atividade; (5 minutos)

Os componentes do subgrupo receberao dois relatérios de visita, um com todos os requisitos minimos preenchidos (modelo) e outro incompleto (itens que serao
elaborados);

Analisar o modelo fornecido e apés efetuar o preenchimento dos itens faltantes no outro relatério; (5 minutos)

Executar a atividade proposta no relatorio incompleto; (15 minutos)

Descrever de forma sucinta em flip chart os resultados obtidos; (10 minutos)

Apresentar a equipe de trabalho e discutir os pontos relevantes. (10 minutos para cada subgrupo)

= GO B

® N

Materiais sugeridos para os COREN’s trazerem, caso queiram:
1. Relatérios de vista fiscalizatéria de seu regional (para consulta);
2. Legislacao de Enfermagem e relacionadas ao exercicio profissional.

Materiais que serao disponibilizados pela Comissao de organizacao do SENAFIS:
1. Modelo completo do relatério de visita fiscalizatéria;
2. Relatério incompleto e instrucdes para execugao da atividade;
3. Flip chart e Pincel atémico.
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ANEXO 04 - NORMATIZACAO PARA GINCANA — SENAFIS 2011

Orientacées gerais:

O grande grupo do evento sera dividido em dez equipes de trabalho (30 componentes em cada);

Cada equipe recebera uma pulseira colorida que identificara seus componentes e servira também para a divisao e execugao de atividades nas oficinas,
gue serao distribuidas no segundo dia do evento, 05 de abril de 2011;

As pulseiras devem permanecer fixadas no pulso dos participantes em todos os dias do evento para facilitar a identificacao das equipes;
Cada equipe devera eleger um lider e entregar o nome do mesmo para o monitor responsavel (Fiscal COREN-RS);
As atividades serdo sempre entregues pelo monitor para o lider indicado pelo grupo, que repassara aos demais para execugao;

A gincana sera composta por quatro tarefas (irés no decorrer do evento e uma que se refere aos materiais da fiscalizagao, trazidos por cada regional).
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NORMATIZAGAO PARA GINCANA — SENAFIS 2011

Tema da Gincana:
Historia da Fiscalizagdo Brasileira: Sistema COFEN/COREN's.

Comissao Julgadora
A Comissdo julgadora serd composta por pessoas isentas em relacdo aos regionais, sendo que realizardo as avaliagdes pertinentes, conforme descrito em cada tarefa. Os
componentes da mesma serao:

e Andréia (Hotel Serrano)

e Conselheira COFEN (a definir)

e Conselheira COFEN (a definir)

Premiacao
A equipe com maior nimero de pontos nas tarefas propostas vencera a gincana, sendo que cada componente desta sera premiado individualmente.

Etapas da Gincana

Etapa 01: materiais trazidos pelos Conselhos, que simbolizam a histéria da fiscalizagao.

Etapa 02: tarefa surpresa, a ser realizada no Hotel e divulgada no dia 05 de abril de 2011 as 8h 30min na Recepgao do Centro de Convengdes do Hotel Serrano.
Etapa 03: tarefa surpresa, a ser realizada no Hotel e divulgada no dia 06 de abril de 2011 as 8h 30min na Recepgao do Centro de Convencgdes do Hotel Serrano.
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Tabela de pontuagao da Gincana para controle da Comissao Julgadora
Equipes Pontuacdo TAREFA 01 | Pontuacio TAREFA 02 Pontuacdo TAREFA 03 TOTAL DE PONTUAGAO

Equipe amarela

Equipe marrom

Equipe laranja

Equipe cinza

N I N Y
Equtpe verde
Equipe branca
Eipera | [ [ [

SEDE: PORTO ALEGRE - AV. PLINIO BRASIL MILANO, 1155 - CEP 90520-002 - FONE/FAX (51) 3378.5500 - www.portalcoren-rs.gov.br - CAXIAS DO SUL - RUA PINHEIRO MACHADO, 2659 - SALA 602 - CEP 95020-172 - FONE (54) 3214.4711 - FAX 3220.4420 -
PASSO FUNDO - RUA MORON, 1324 - SALA 703 - CEP 99010-031 — FONE (54) 3317.2280 - FAX 3312.6777 - PELOTAS - RUA BARAO DE SANTA TECLA, 583 - SALA 705 - CEP 96010-140 — FONE (53) 3272.2189 - FAX 3272.2026 - SANTA CRUZ DO SUL - RUA 28
DE SETEMBRO, 221 - SALA 504 - CEP 96810-530 — FONE (51) 3715.2011 - FAX 3715.2013 - SANTA MARIA - RUA PINHEIRO MACHADO, 2380 - SALA 704/BI. A - CEP 97050-600 — FONE (55) 3225.2110 - FAX 3225.2210 - SANTA ROSA - RUA MINAS GERAIS, 55 -
SALA 604 - CEP 98900-000 — FONE (55) 3512.3630 - FAX 3512.6571 - URUGUAIANA - RUA 15 DE NOVEMBRO, 1426 - SALA 20 - CENTRO COMERCIAL SAN SEBASTIAN - CEP 97500-510 — FONE/FAX (55) 3411.9350.
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12 Tarefa — Materiais historicos (entrega em 05/04/2011) Manha

Objetivos:
e Divulgar os materiais, documentos e instrumentos de trabalho que fazem parte da histéria da fiscalizacao de cada regional;
e Integrar as histérias de cada regional.

Atividade:
e (Cada regional devera pesquisar em seus materiais, documentos e instrumentos de trabalho ou itens que fazem parte de sua histéria para apresentar a Comissao
de organizacdo do SENAFIS.
e (Cada item sera entregue para a Comissao, que se encontrara na recepgao do Centro de Eventos, no dia 05 de abril de 2011 das 9h as 10h, os materiais receberao
um protocolo para identificacao.
e Logo apos, serao avaliados pela Comissao, segundo critérios da tabela em anexo. A equipe que apresentar itens nao incluidos na lista, a Comissao estabelecera
0s critérios.

Pontuacgao:

Regimento anterior do DEFISC: 25 pontos;
Manual de Fiscalizacdo: 20 pontos;
Uniforme: 20 pontos;

Relatdrio de Fiscalizagdo: 15 pontos;
Lampada: 10 pontos;

Fotos: 10 pontos.

OUhAWNE

TOTAL DE PONTOS: 100

SEDE: PORTO ALEGRE - AV. PLINIO BRASIL MILANO, 1155 - CEP 90520-002 - FONE/FAX (51) 3378.5500 - www.portalcoren-rs.gov.br - CAXIAS DO SUL - RUA PINHEIRO MACHADO, 2659 - SALA 602 - CEP 95020-172 - FONE (54) 3214.4711 - FAX 3220.4420 -
PASSO FUNDO - RUA MORON, 1324 - SALA 703 - CEP 99010-031 — FONE (54) 3317.2280 - FAX 3312.6777 - PELOTAS - RUA BARAO DE SANTA TECLA, 583 - SALA 705 - CEP 96010-140 — FONE (53) 3272.2189 - FAX 3272.2026 - SANTA CRUZ DO SUL - RUA 28
DE SETEMBRO, 221 - SALA 504 - CEP 96810-530 — FONE (51) 3715.2011 - FAX 3715.2013 - SANTA MARIA - RUA PINHEIRO MACHADO, 2380 - SALA 704/BI. A - CEP 97050-600 — FONE (55) 3225.2110 - FAX 3225.2210 - SANTA ROSA - RUA MINAS GERAIS, 55 -
SALA 604 - CEP 98900-000 — FONE (55) 3512.3630 - FAX 3512.6571 - URUGUAIANA - RUA 15 DE NOVEMBRO, 1426 - SALA 20 - CENTRO COMERCIAL SAN SEBASTIAN - CEP 97500-510 — FONE/FAX (55) 3411.9350.




